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Životopis
Osobní údaje
Jméno a příjmení:	Ing. Eva Krátká
Adresa:	Vysloužilá 345, 725 29 Ostrava 1
Telefon:	+ 420 604 591 789
E-mail:	eva.kratka@seznam.cz
Datum, místo a stát narození:	9. srpna 1981, Ostrava, CZ
Pracovní zkušenosti
2005 – dosud	Proma, a. s., Českobratrská 34, 725 29 Ostrava
	Projektový manažer: 
· rozpracování daného projektu na dílčí úkoly
· kontrolování a dohlížení na jejich plnění
· provádění časových odhadů a jejich aktualizace 
· zpracovávání písemných zpráv o stavu prací na projektu
2002 – 2005	Slezská univerzita v Opavě, Obchodně podnikatelská fakulta v Karviné
		Studentská pomocná vědecká síla, katedra Marketingu
2003	Larix, a. s., Slezská 950, 700 03 Ostrava 3
	Brigáda: běžné administrativní práce
Dosažené vzdělání
2006 – 2008	Ostravská Univerzita v Ostravě
		Pedagogická fakulta
		Doplňující pedagogické studium – učitelství
		odborných předmětů
2000 – 2005	Slezská Univerzita v Opavě
		Obchodně podnikatelská fakulta v Karviné
		Hlavní obor: Marketing a management
1995 – 1999	Obchodní akademie Ostrava
Zkoušky
05/2008	Závěrečná zkouška
		Ostravská univerzita v Ostravě
		Pedagogická fakulta
06/2005	Státní závěrečná zkouška
		Slezská Univerzita v Opavě
		Obchodně podnikatelská fakulta v Karviné
09/2000	Řidičský průkaz - skupina B
06/1999	Maturitní zkouška (OA Ostrava)
12/1998	Státní zkouška z kancelářského psaní strojem
		a na počítači
Kurzy a školení
[bookmark: _GoBack]09/2006 – 12/2006	Jazykový kurz AJ 5 pro mírně pokročilé
 	Jazyková škola Hello, s. r. o.
03/2006	Osvědčení o dosažení základních 	uživatelských ICT znalostí a dovedností
02/2006	Osvědčení o započtení Úvodního modulu 		Školení poučených uživatelů
09/1999 – 06/2000	Kurz „Ekonomika a podnikání“
		Slezská Univerzita v Opavě
		Obchodně podnikatelská fakulta v Karviné
Jazykové znalosti
anglický jazyk – komunikativní úroveň
německý jazyk – základní úroveň
Počítačové znalosti
WinVista, Office 2010 (MS Word, MS Excel, MS PowerPoint), Internet, XHTML, CSS
Další znalosti
ČSN 01 6910 (Česká státní norma: Úprava písemností psaných strojem nebo 
zpracovaných textovými editory), SAP
Zájmy
Marketing a management, ekonomie, účetnictví, práce na PC, sebevzdělávání, turistika, cyklistika.
V Ostravě 24. 09. 2012			(vlastnoruční podpis)
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